
คู่มอืการปฏบิตังิาน กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม  

เทศบาลต าบลปากน ้าท่าเรอื 

ตามพระราชบญัญตักิารสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

 

การออกใบอนุญาต 

1. วตัถุประสงค ์

           เพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีใ่นหน่วยงานของเทศบาลต าบลปากน ้าท่าเรอื  

ด าเนินการอนุญาตการประกอบกจิการตามพระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ  พ.ศ. 

2535 ไดอ้ย่างถูกตอ้ง 

2. ขอบเขต   

           ครอบคลมุการด าเนินงานของเทศบาลต าบลปากน ้าท่าเรอื  

ในการด าเนินการอนุญาตการประกอบกจิการตามพระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ  

พ.ศ. 2535 แบ่งเป็น  3  ระยะ  ไดแ้ก ่ระยะเตรยีมการ  ระยะด าเนินการ 

และระยะตดิตามและประเมนิผล เร ิม่ตัง้แต่ขัน้ตอนการก าหนดเจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบ  

การมคีู่มอืส าหรบัประชาชนตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ  การส ารวจกจิการทีต่อ้งมาขอใบอนุญาต  

การรบัค าขออนุญาตประกอบกจิการ  การตรวจเอกสาร  การตรวจสขุลกัษณะ  

การอนุญาตพรอ้มเก็บค่าธรรมเนียม  หรอืการแจง้ค าสัง่ไม่อนุญาต  

การตดิตามใหย้ืน่ค าขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุและการช าระค่าธรรมเนียม  

จนถงึวเิคราะหแ์ละสรุปผลการออกใบอนุญาต 

3. หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 

เทศบาลต าบลปากน ้าท่าเรอื   

4. เอกสารอา้งองิ 

1. ค าแนะน าของคณะกรรมการสาธารณสขุ  ฉบบัที ่3/2543  

เร ือ่งการขอต่ออายุใบอนุญาตตามาตรา  55 และการปรบัตามมาตรา 65 

แห่งพระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ  พ.ศ. 2535 (ลงวนัที ่ 20 ธนัวาคม  

2547) ,2547 

2. ค าแนะน าคระกรรมการสาธารณสขุ  ฉบบัที ่ 4/2547  เร ือ่ง  

หลกัเกณฑก์ารพจิารณาออกใบอนุญาตและหนังสอืรบัรองการแจง้แห่งพระ



ราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 (ลงวนัที ่ 14  ตาคม  2547) 

,2547 

3. กรมอนามยั  ศูนยบ์รหิารกฎหมายสาธารณสขุ  พ.ศ. 2535  

และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ บรษิทั ควิคมัเบอร(์ประเทศไทย) จ ากดั  กรุงเทพฯ , 

2561 

4. พระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตทางราชก

าร  พ.ศ. 2558.ราชกจิจานุเบกษา.เล่มที ่132  ตอนที ่4 ก หนา้ 1-8 

(ลงวนัที ่ 22  มกราคม 2558),2558. 

5. พระราชบญัญตัวิธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 

.ราชกจิจานุเบกษา. เล่มที ่113  ตอนที ่60 ก หนา้ 1-24 (ลงวนัที ่14  

พฤศจกิายน  2539) , 2539 

6. หนังสอืที ่นร  1200/ว26  ลงวนัที ่ 11  ตุลาคม  2561  เร ือ่ง 

มาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแกป่ระชาชน 

(การไม่เรยีกส าเนาเอกสารทีท่างราชการออกใหจ้ากประชาชน) 

 

 

 

5. แผนภูมกิารท างาน 

ขัน้ 

ตอ

นที ่

ผงักระบวนการ ระยะ 

เวลา 

มาตรฐานคณุภา

พงาน 

ตวัชีว้ดั ผูร้บัผดิ 

ชอบ 

ระยะเตรยีมการ 

1  

 

        ก าหนดผูร้บัผดิชอบ 

1  

วนั 

1.มคีวามรูเ้กีย่วกั

บ 

พ.ร.บ.การสาธาร

ณสขุ พ.ศ. 

2535 

หรอืผ่านการอบร

มหลกัสตูรกฏหม

ายสาธารณสขุใ

นเร ือ่งใบอนุญาต

หรอืมปีระสบการ

ค าสัง่แต่งตัง้ 

หรอืหนังสอืม

อบหมายผูร้บั

ผดิชอบทีม่คีุ

ณสมบตัติาม

มาตรฐานคุ

ณภาพงาน 

เจา้พนั

กงานท ้

องถิน่ 



ณใ์นการท างาน 

อย่างนอ้ย 1 ปี   

2. 

ก าหนดบทบาทห

นา้ทีข่องผูร้บัผดิ

ชอบ 

 

ระยะด าเนินการ 

2  

 

    

จดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

    ตามกฎหมายว่าดว้ยการ 

    

สาธารณสขุในการพจิารณ

า 

    อนุญาตของทางราชการ 

 

 

1  

วนั 

การด าเนินการจั

ดท าคู่มอืส าหรบั

ประชาชนตามมา

ตรา 7 วรรคสอง  

แห่ง พ.ร.บ. 

การอ านวยความ

สะดวกในการพจิ

ารณาอนุญาตขอ

งทางราชการ 

พ.ศ. 2558 

 

คู่มอืส าหรบัป

ระชาชนและ

ปิดประกาศไว ้

ณ 

สถานทีก่ าห

นดใหย้ืน่ค าข

อ 

และเผยแพรท่

างสือ่อเิล็กทร

อนิกส ์

ผูร้บัผดิ

ชอบทีไ่

ดร้บัมอ

บหมาย 

3  

 

      

ส ารวจกจิการทีต่อ้งมาขอ 

         ใบอนุญาต 

อย่าง

นอ้ย

ปีละ 

1 

คร ัง้ 

แผนการส ารวจกิ

จการ 

ขอ้มูลกจิการ

ทีต่อ้งไดร้บัใ

บอนุญาตตา

ม 

พ.ร.บ.การสา

ธารณสขุ 

พ.ศ. 2535 

ในพืน้ที ่

 

ผูร้บัผดิ

ชอบทีไ่

ดร้บัมอ

บหมาย 

4  

 

 

ผูร้บัผดิชอบทีไ่ดร้บัมอบหม

าย 

 

รบัค าขออนุญาตประกอบกิ

จการ 

1 วนั การก าหนดหลกัเ

กณฑแ์ละวธิกีาร

ขออนุญาตประก

อบกจิการตามมา

ตรา 55 แห่ง 

พ.ร.บ.การสาธาร

ณสขุ พ.ศ. 

2535 

แบบค าขอรบั

ใบอนุญาต 

ผูร้บัผดิ

ชอบทีไ่

ดร้บัมอ

บหมาย 



  

 

 

 

 

ขัน้ต

อนที ่

ผงักระบวนการ ระยะ 

เวลา 

มาตรฐานคุณภาพ

งาน 

ตวัชีว้ดั ผูร้บัผดิ

ชอบ 

5  

 

 

 

 

 

 

   

 
 

 

 

 

 

 

                                  

ภายใ

นวนัที่

รบัค า

ขอ 

 

 

ภายใ

น 15  

วนั 

นับแต่

วนัทีไ่

ดร้บั

ค าขอ 

การตรวจสอบเอก

สารหลกัฐานตามา

ตรา  8 วรรค หน่ึง 

แห่ง 

พ.ร.บ.การอ านวย

ความสะดวกในกา

รพจิารราอนุญาต

ของทางราชการ 

พ.ศ. 2558 

และมาตรา 

56วรรคหน่ึงแห่ง 

พ.ร.บ.การสาธาร

ณสุข พ.ศ. 2535 

-

มกีารออกหนัง

สอืบนัทกึควา

มบกพรอ่งแจง้

ใหผู้ย้ืน่ค าขอ

ทราบทนัท ี

-

ผลการตรวจเ

อกสาร 

ผูร้บัผดิ

ชอบทีไ่ด ้

รบัมอบห

มาย 

6  

 

 

 
               

 

 

        

ภายใ

น  30  

วนั 

นับแต่

วนัทีร่ ั

บเอก

สารค

รบ 

ถว้น 

การตรวจสุขลกัษ

ณะของสถานประ

กอบกจิการใหเ้ป็น

ไปตามขอ้ก าหนด

ทอ้งถิน่หรอืกฏกระ

ทรวงฯ 

รายงานผลกา

รตรวจสุขลกัษ

ณะของสถาน

ประกอบกจิกา

รทีย่ืน่ขอรบัใบ

อนุญาต 

เจา้พนัก

งานสาธ

ารณสุข

หรอืผูซ้ ึง่

ไดร้บัแต่

งตัง้จากเ

จา้พนักง

านทอ้งถิ่

น 

ระยะตดิตามและประเมนิผล 

7      

 

 

 

                

หรอืข

ยายเว

ลาใน

การใ

บอนุ

การออกใบอนุญา

ตหรอืหนังสอืแจง้ไ

ม่อนุญาตตามมาต

รา  56  

วรรคสองและวรรค

หนังสอืใบอนุ

ญาตการประก

อบกจิการและ

ทะเบยีนการอ

อกใบอนุญาต 

เจา้พนัก

งานทอ้ง

ถิน่ 

ตรวจเอก

สาร 

ถูกตอ้ง/ไม่คร

บถว้น 

แจง้ใหแ้กไ้

ข/ยืน่เอกส

ารเพิม่เตมิ 

 

ไม่ถูกตอ้ง/ไม่คร

บถว้นครบถว้นค

รบถว้นครบถว้น 

 

 

 

แกไ้ข/เพิม่เ

ตมิ 

ไม่แกไ้ข/เพิ่

มเตมิ 

 คนืค าขอ 

 

ตรวจสุขลกั

ษณะ 

ไม่ผ่าน ผ่าน 

แจง้ค าสัง่

ไม่อนุญา

ต 

อนุญาตพรอ้

มเก็บค่าธรร

มเนียม 



ญาตไ

ด ้ 2  

คร ัง้ๆ

ละไม่เ

กนิ15  

วนั 

สามแห่ง 

พ.ร.บ.การสาธาร

ณสุข พ.ศ. 2535 

8  

 

 

 

 

ภายใ

นเวล

าทีก่ า

หนดใ

นขอ้ 

ก าหน

ดทอ้ง

ถิน่ 

การแจง้ใหผู้ป้ระก

อบกจิการมายืน่ข

อต่ออายุใบอนุญา

ต 

เอกสารแสดง

ขอ้มูลผูข้อรบั

ใบอนุญาตมา

ยืน่ค าขอต่ออ

ายุใบอนุญาต 

ผูร้บัผดิ

ชอบทีไ่ด ้

รบัมอบห

มาย 

9    

 

 

 

             

 

ปีละ  

1  

คร ัง้ 

การสรุปผลการออ

กใบอนุญาตอย่าง

ครอบคลุมในประเ

ด็นทีเ่กีย่วขอ้ง 

รายงานสรุปผ

ลการออกใบอ

นุญาต 

ผูร้บัผดิ

ชอบทีไ่ด ้

รบัมอบห

มาย 

6. รายละเอยีดของขัน้ตอนการปฏบิตังิาน 

6.1 ระยะเตรยีมการ 

(1) ก าหนดเจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบ 

ผูบ้รหิารของเทศบาลต าบลล าลกูกามอบหมายเจา้หนา้ทีใ่หร้บัผดิชอบใ

นการด าเนินการออกใบอนุญาต  

โดยเจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบดงักล่าวตอ้งเป็นผูท้ีผ่่านการอบรมตามกฏห

มายว่าดว้ยการสาธารณสขุเร ือ่งใบอนุญาต 

   6.2  ระยะด าเนินการ 

       (2)  

คู่มอืส าหรบัประชาชนตามกหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุในการพจิารณาอนุญาตข

องทางราชการ 

                       เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบ  จดัใหม้คีู่มอืส าหรบัประชาชน 

ตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 

(คู่มอืดงักล่าวใชใ้นการปฏบิตังิานของเจา้หนา้ทีผู่ร้บัค าขอและเป็นรายละเอยีดใหป้ร

ะชาชนไดร้บัทราบเกีย่วกบักระบวนการขัน้ตอน  รวมถงึระยะเวลาในการอนุญาต) 

ตดิตามใหย้ืน่ค าขอกอ่นใ

บอนุญาตสิน้อายุและการ

ช าระค่าธรรมเนียม 

วเิคราะหแ์ละสรปุผ

ลการออกใบอนุญ

าต 

 



โดยปิดประกาศไว ้ ณ  

สถานทีท่ีก่ าหนดใหม้กีารยืน่ค าขอหรอืมกีารเผยแพรต่ามสือ่อเิล็กทรอนิกส ์ 

(ตามมาตรา 7  

วรรคสองแห่งพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของท

างราชการ พ.ศ. 2558) 

                  (3)  ส ารวจกจิการทีต่อ้งมาขอใบอนุญาต 

                        

เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบด าเนินการส ารวจกจิการทีเ่ขา้ข่ายตอ้งมาขอใบอนุญาตตาม 

พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  โดยด าเนินการอย่างนอ้ยปีละ  1  คร ัง้  

เพือ่ใหผู้ป้ระกอบกจิการมาขอใบอนุญาตใหค้รอบคลมุทุกกจิการ 

         (4)  รบัค าขออนุญาตประกอบกจิการ 

               

ผูร้บัผดิชอบรบัค าขออนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาตทีผู่ป้ระกอบการยืน่ขอต่อพนั

กงานทอ้งถิน่ 

         (5)  ตรวจเอกสาร 

     เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอ  

และความครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัท ีตามมาตรา  8  

แห่งพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชกา

ร พ.ศ. 2558  รวมถงึเอกสารประกอบทีไ่ดร้บัอนุญาตตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

- หากเอกสารไม่ถูกตอ้ง/ไม่ครบถว้น  

เจา้หนา้ทีแ่จง้ต่อผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิ  

เพือ่ด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะน้ัน  

ใหจ้ดัท าบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยืน่เพิม่เตมิภายในร

ะยะเวลาทีก่ าหนด  โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึดว้ย  

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน

ทนัท ี

- หากผูย้ืน่ค าขอไม่แกไ้ขค าขอหรอืไม่ส่งเอกสารเพิม่เตมิใหค้รบถ ้

วน ตามทีก่ าหนดในแบบบนัทกึความบกพรอ่งใหผู้ร้บัผดิชอบส่งคนืค าขอ  

เมือ่พน้ก าหนดระยะทีใ่หแ้กไ้ข 



(6)  ตรวจสขุลกัษณะ 

                        

ผูร้บัผดิชอบจะตอ้งตรวจสภาพดา้นสขุลกัษณะของสถานประกอบกจิการตามขอ้บั

ญญตัทิอ้งถิน่และกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งภายใน  30  วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัค าขอ 

ซึง่มรีายละเอยีดถกูตอ้งหรอืครบถว้นตามทีก่ าหนดในขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่ตามมาตร

า 56 ว่ากจิการน้ันถูกสขุลกัษณะหรอืไม่ตามขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่ 

                        

เมือ่ผูร้บัผดิชอบด าเนินการตรวจสภาพดา้นสขุลกัษณะแลว้ใหท้ ารายงานและเสนอ

ความเห็นต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่ไดเ้ป็น  2  กรณี  ดงันี ้

(ก) กรณีทีม่สีภาพถกูตอ้งครบถว้นตามทีก่ าหนดไวใ้นขอ้บญัญตัทิอ้

งถิน่และกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

หรอืถกูตอ้งครบถว้นแต่สมควรใหม้กีารปฏบิตักิารใดๆ 

เพิม่เตมิจากทีก่ าหนดไวใ้นขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่เป็นเฉพาะรายใหเ้สนอความเห็นว่า 

“สมควรออกใบอนุญาต” หรอื “สมควรออกใบอนุญาตแบบมเีงือ่นไข” ได ้

(ข) กรณีทีม่สีภาพไม่ถกูตอ้งครบถว้นตามทีก่ าหนดไวใ้นในขอ้บญัญั

ตทิอ้งถิน่และกฏหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหผู้ร้บัผดิชอบทีท่ าการตรวจสภาพมคี าแนะน า

ใหผู้ข้ออนุญาตแกไ้ขปรบัปรุงใหถู้กตอ้งครบถว้นภายในระยะเวลาอนัสมควร  

ถา้ผูข้ออนุญาตไม่ปฏบิตัหิรอืปฏบิตัไิม่ถูกตอ้งตามค าแนะน าใหเ้สนอความเห็นว่า 

“ไม่สมควรออกใบอนุญาต” พรอ้มดว้ยเหตุผลดงักล่าว 

            6.3  ระยะตดิตามและประเมนิผล 

                  (7)  ออกใบอนุญาต/แจง้ค าสัง่ไม่อนุญาต   

                       เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบอนุญาต 

หรอืมหีนังสอืแจง้ค าสัง่ไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้ออนุญาตทราบภายใน  

30  

วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัค าขอซึง่มรีายละเอยีดถกูตอ้งหรอืครบถว้นตามทีก่ าหนดในขอ้บั

ญญตัทิอ้งถิน่(มาตรา  56 วรรคสอง) 

              

ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยงัไม่อาจมี

ค าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลาขา้งตน้ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ  2  



คร ัง้ ๆ ละไม่เกนิ  15  วนั 

แต่ตอ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแต่ละคร ัง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบกอ่

นสิน้ก าหนดเวลาดงักล่าว  หรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาแลว้น้ัน  แลว้แต่กรณี (มาตรา 

56 วรรคสาม) โดยปฏบิตัดิงัต่อไปนี ้ 

หากยงัไม่สามารถด าเนินการไดแ้ลว้เสรจ็ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ืน่ค าขออนุญาตทร

าบถงึเหตุแห่งความล่าชา้ทุก  7  วนัจนกว่าจะพจิารณาแลว้เสรจ็พรอ้มส าเนาแจง้ 

ส านักงานคณะกรรมการพฒันาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ทราบทุกคร ัง้ 

(ก) กรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบอนุญาต  

ใหม้หีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบโดยก าหนดใหผู้ข้ออนุญาตตอ้ง

ไปรบัใบอนุญาตทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ภายในระยะเวลาอนัสมควร 

(ทัง้นีไ้ม่ควรเกนิกว่า  15  วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัหนังสอืแจง้) 

              (ข)   กรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่จะไม่ออกใบอนุญาต  

กอ่นทีจ่ะมคี าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตน้ัน  

เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมหีนังสอืแจง้ขอ้เท็จจรงิและเหตทุีจ่ะไม่อนุญาตใหป้ระกอ

บกจิการเพือ่ใหอ้นุญาตไดม้โีอกาสโตแ้ยง้คดัคา้นหรอืชีแ้จงแสดงหลกัฐานของตนภ

ายในก าหนดเวลาอนัสมควร(มาตรา 30 

แห่งพระราชบญัญตัวิธิปีฎบิตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

โดยหากล่วงเลยก าหนดเวลาดงักล่าวแลว้ผูข้ออนุญาตไม่แจง้ความเห็นใดๆ 

หรอืมกีารแจง้ความเห็นแต่ผูร้บัผดิชอบเห็นว่าไม่มเีหตผุลเพยีงพอ  

เจา้พนักงานทอ้งถิน่จงึออก “ค าสัง่ไม่อนุญาต”(มาตรา 56  

วรรคสอง)โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งระบุกรณีการใชส้ทิธอิุทธรณ ์(มาตรา 40 

แห่งพระราชบญัญตัวิธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

ต่อรฐัมนตรวี่าการกระทรวงสาธารณสขุตามมาตรา 66  

แห่งพระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 ไวใ้นค าสัง่ดงักล่าวดว้ย 

                     (8)  

ตดิตามใหย้ืน่ค าขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุและการช าระค่าธรรมเนียม 

        เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบตรวจตดิตามใหผู้ป้ระกอบกจิการ 

(กรณีรายเกา่) ใหม้ายืน่ค าขอต่ออายุใบอนุญาตกอ่นสิน้อายุและช าระค่าธรรมเนียม  

เชน่ การท าหนังสอืตดิตาม เป็นตน้ 



  (9)  วเิคราะหแ์ละสรุปการออกใบอนุญาต  

วเิคราะหแ์ละสรุปผลการออกใบอนุญาตในประเด็นทีเ่กีย่วขอ้ง  เชน่ 

จ านวนกจิการทีอ่อกใบอนุญาต  กจิการทีแ่จง้ค าสัง่ไม่อนุญาต 

และการช าระค่าธรรมเนียม เป็นตน้ 

 

 หมายเหตุ 

1) ใบอนุญาตทีอ่อกตามพระราชบญัญตันีิม้อีายุ 1  ปี  

นับแต่วนัทีอ่อกใบอนุญาตและใหใ้ชไ้ดเ้พยีงในเขตอ านาจขององคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิน่ทีเ่ป็นผูอ้อกใบอนุญาตน้ันเท่าน้ันตามมาตรา 55 

     2)   การขอต่อใบอนุญาตจะตอ้งยืน่ค าขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ 

เมือ่ไดย้ืน่ค าขอ (ตามขัน้ตอนที ่4)  

พรอ้มกบัเสยีค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนักงานทอ้งถิ่

นจะสัง่ไม่ต่ออายุใบอนุญาต  

หากมายืน่ขอต่อใบอนุญาตแลว้ไม่ช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตตามก าหนด  

เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจปรบัฐานช าระค่าธรรมเนียมล่าชา้ 

(ใหด้ทูีก่ระบวนงานการเปรยีบเทยีบปรบัและการด าเนินคด)ี 

      3)   หากยืน่ค าขอต่ออายุใบอนุญาตหลงัใบอนุญาตสิน้อายุแลว้  

ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่ 

 7.  ค านิยาม 

     7.1  “เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบ”  หมายความว่า  

พนักงานหรอืขา้ราชการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่หรอืราชการส่วนภมูภิาคที่

ถมูอบหมายใหร้บัผดิชอบงานน้ัน 

  7.2  “เจา้พนักงานสาธารณสขุ” หมายความว่า  

เจา้พนักงานซึง่ไดร้บัแต่งตัง้จากรฐัมนตรวี่าการกระทรวงสาธารณสขุใหป้ฏบิตักิารต

ามพระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ  พ.ศ. 2535 

  7.3  “เจา้พนักงานทอ้งถิน่”  หมายความว่า 

     (1) 

นายกองคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดัส าหรบัในเขตองคก์ารบรหิารสวนจงัหวดั 

     (2) นายกเทศมนตรสี าหรบัในเขตเทศบาล 



     (3) 

นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบลส าหรบัในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบล 

     (4) ผูว้่าราชการกรุงเทพมหานครส าหรบัในเขตกรุงเทพมหานคร 

     (5) นายกเมอืงพทัยาส าหรบัในเขตเมอืงพทัยา 

     (6) 

หวัหนา้ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่อืน่ทีก่ฎหมายก าหนดใหเ้ป็น

ส่วนราชการส่วนทอ้งถิน่ส าหรบัในเขตราชการส่วนทอ้งถิน่น้ัน 

 8.  แบบฟอรม์/เอกสาทีเ่กีย่วขอ้ง 

  8.1  ตวัอย่างแบบฟอรม์การอนุญาต 

     (1)  แบบค าขอรบัใบอนุญาต /ต่ออายุใบอนุญาต 

     (2)  แบบ นส. 3  

ขอใหแ้กไ้ขความไม่ถกูตอ้งหรอืไม่สมบูรณข์องค าขอรบัใบอนุญาต/ค าขอต่อใบอนุ

ญาตการประกอบกจิการ 

      (3) แบบ นส. 1/2  

หนังสอืแจง้ความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งน ามายืน่เพิม่เตมิต

ามมาตรา  8  

แห่งพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชกา

ร พ.ศ. 2558  

ซึง่ตอ้งจดัท าหนังสอืแจง้ภายในวนัทีม่ายืน่ค าขอแจง้การประกอบกจิการ 

      (4) แบบหนังสอื  เร ือ่ง 

ค าแนะน าใหแ้กไ้ขปรบัปรุงสภาพของสถานทีป่ระกอบกจิการ 

      (5) แบบบนัทกึขอ้ความ  เร ือ่ง 

รายงานผลการตรวจสภาพของสถานทีป่ระกอบกจิการเพือ่ประกอบการพจิารราการ

อนุญาต 

      (6) แบบหนังสอื  เร ือ่ง  แจง้เหตผุลการไม่อนุญาตใหป้ระกอบกจิการ 

      (7) แบบหนังสอื  เร ือ่ง  

แจง้ขยายเวลาการพจิารณาอนุญาตประกอบกจิการ 

      (8) ใบอนุญาต 

      (9) แบบหนังสอื  เร ือ่ง  แจง้การอนุญาตประกอบกจิการ 



      (10) แบบ คส. 1/5  ค าสัง่ไม่อนุญาตใหป้ระกอบกจิการ 

      (11) แบบ คส. 2/5  

ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต่้ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


