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หลกัเกณฑ์การเสนอโครงการเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณ 

แนวทางปฏบิตักิารต ัง้งบประมาณและการเบกิจา่ยเงนิอดุหนุนขององคก์รปก

ครองสว่นทอ้งถิน่ 

ตามหนงัสือกระทรวงมหาดไทย ที ่มท 0808.2/ว 4427 ลงวนัที ่7 สงิหาคม 

2561 

**************** 

1. เงนิอุดหนุน  

          คือ 

เงนิทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ต ัง้งบประมาณในหมวดเงนิอุดหนุนใหแ้ก ่

หน่วยงานทีข่อรบั 

เงนิอุดหนุนเพือ่ด าเนินการตามภารกจิทีอ่ยูใ่นอ านาจหน้าที่ 

ขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามกฎหมาย 

(ตอ้งไมใ่ช่การขอรบัเงนิอุดหนุนจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แลว้ไปมอ

บใหห้น่วยงานอืน่ทีไ่มใ่ชห่น่วยงานผูข้อรบัเงนิอุดหนุนไปด าเนินการ) เช่น 

สมาคมกฬีาจงัหวดัขอรบัไปใหช้มรมฟตุบอล 

2. หน่วยงานทีข่อรบัเงนิอดุหนุน มี 5 หน่วยงาน ไดแ้ก ่

           2.๑ องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

และองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ทีม่กีฎหมายจดัต ัง้ 

           ๒.2  สว่นราชการ ไดแ้ก ่

สว่นราชการตามกฎหมายวา่ดว้ยระเบียบบรหิารราชการแผน่ดนิ 

2.๓ รฐัวสิาหกจิ ไดแ้ก ่การไฟฟ้า และการประปา 

2.๔ องคก์รประชาชน ไดแ้ก ่

องค์กรซึง่เป็นการรวมของประชาชนทีจ่ดัต ัง้โดยถกูตอ้งตามกฎหมาย 

ระเบียบ หรือขอ้บงัคบัของหน่วยงานของรฐั 

หรือหนงัสือส ั่งการของกระทรวงมหาดไทย 

และมีการด าเนินการอยา่งตอ่เน่ืองมาแลว้ไมน้่อยกวา่หน่ึงปี (เชน่กลุม่อาชีพ 

ตรวจสอบวา่มีการจดทะเบียนจดัต ัง้กลุม่ถูกตอ้ง หรือไม ่กลุม่ 

ชุมชนจะตอ้งมกีารจดัต ัง้ถูกตอ้งตามหนงัสอืส ั่งการของกระทรวงมหาดไทย 

เป็นตน้) 

2.๕ องคก์รการกุศล ไดแ้ก ่องคก์รทางศาสนา 

หรือองค์กรซึง่มีวตัถุประสงคห์ลกัเพือ่ด าเนินงานการกศุลหรือบ าเพ็ญสาธาร

ณประโยชน์ มใิชก่ารมุง่แสวงหาก าไร ทีจ่ดัต ัง้โดยถูกตอ้งตามกฎหมาย 

หรือระเบียบ หรือขอ้บงัคบัของหน่วยงานของรฐั 

     3. หลกัเกณฑก์ารต ัง้งบประมาณใหเ้งนิอุดหนุน 
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        3.๑ 

โครงการทีจ่ะใหเ้งนิอุดหนุนตอ้งเป็นภารกจิทีอ่ยูใ่นอ านาจหน้าทีข่องหน่วยง

านทีข่อรบัเงนิอดุหนุนและหน้าทีข่ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูใ้หเ้งนิอุด

หนุนตามกฎหมาย และตอ้งไมม่ีลกัษณะ 

เป็นเงนิทุนหมนุเวียน 

        3.๒ ประชาชนในเขตพืน้ทีต่อ้งไดร้บัประโยชน์จากโครงการ 

(พจิารณาวา่ในโครงการขอรบัเงนิอุดหนุนไดร้ะบุหรือไมว่า่ประชาชนของผู้

ใหเ้งนิอดุหนุนไดป้ระโยชน์อยา่งไร) 

        3.3 

ตอ้งใหค้วามส าคญักบัโครงการอนัเป็นภารกจิหลกัตามแผนพฒันาทอ้งถิน่ที่

จะตอ้งด าเนินการเองและสถานะทางการคลงักอ่นทีจ่ะพจิารณาให ้

เงนิอุดหนุน 

       3.๔ โครงการขอรบัเงนิอุดหนุนบรรจุไวใ้นแผนพฒันาทอ้งถิน่ 

และต ัง้งบประมาณไวใ้นหมวดเงนิอุดหนุน หา้มจา่ยจากเงนิสะสม 

ทุนส ารองเงนิสะสม หรือเงนิกู ้

     4. อตัราสว่นการใหเ้งนิอุดหนุน 

       4.1 

องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ต ัง้งบประมาณเงนิอุดหนุนใหห้น่วยงานอืน่ไดไ้

มเ่กนิอตัราสว่น 

ของรายไดจ้รงิในปีงบประมาณทีผ่า่นมา 

โดยไมร่วมเงนิอดุหนุนทีร่ฐัจดัสรรให ้ดงัน้ี    

 

               (๑)  องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั ไมเ่กนิรอ้ยละสบิ 
              (๒) เทศบาลนคร ไมเ่กนิรอ้ยละสอง 
                                       (๓)  เทศบาลเมืองและเทศบาลต าบล ไมเ่กนิรอ้ยละสาม 
              (๔) องค์การบรหิารสว่นต าบล ไมเ่กนิรอ้ยละหา้ 
           4.2 กรณีจะต ัง้เกนิอตัราทีก่ าหนด 

ใหข้ออนุมตัจิากผูว้า่ราชการจงัหวดักอ่นการต ัง้งบประมาณ 

โดยสว่นทีเ่กนิจะตอ้งไมเ่กนิหน่ึงเทา่ของอตัราสว่น 

           4.3 กรณีทีไ่มต่อ้งน ามาค านวณรวมอตัราสว่น 
              (1) การอุดหนุนรฐัวสิาหกจิ 
              (2) 
การอุดหนุนโรงเรียนเป็นคา่อาหารกลางวนัอาสาสมคัรสาธารณสขุประจ าหมู่
บา้นหรือตามกฎหมายวา่ดว้ยการก าหนดแผนและข ัน้ตอนการกระจายอ านา
จใหแ้กอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

         5. การใหเ้งนิอดุหนุนรฐัวสิาหกจิ 
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- ไดเ้ฉพาะไฟฟ้า ประปา 
- ไมต่อ้งท าโครงการใช้ประมาณการคา่ใช้จา่ย 
- ไมต่อ้งมีงบประมาณสมทบ 
- ไมต่อ้งน ามารวมในสดัสว่นรอ้ยละ 
- หวัหน้าสว่นราชการตอ้งท าบนัทกึขอ้ตกลง 
กบัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูใ้หเ้งนิอดุหนุน 

         ๖. 

เงนิอุดหนุนตามกฎหมายก าหนดแผนและข ัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้ก่

องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ เชน่ คา่อาหารกลางวนั 

เงนิอุดหนุนอาสาสมคัรสาธารณสุขประจ าหมูบ่า้น 

- เสนอโครงการขอรบัเงนิอดุหนุน 
- ไมต่อ้งมีงบประมาณสมทบ 
- ไมต่อ้งน ามารวมในสดัสว่น 

        ๗. หลกัเกณฑ์การขอรบัเงนิอุดหนุน  
            7 . 1 
หน่วยงานทีข่อรบัเงนิอุดหนุนเสนอโครงการขอรบัเงนิอุดหนุนโดยใหพ้ิจาร
ณา ดงัน้ี 
                   (1) โครงการจะตอ้งอยูใ่นอ านาจหน้าทีข่องผูข้อรบัเงนิอุดหนุน 
                     (2) โครงการจะตอ้งมีการแสดงรายการประมาณการคา่ใช้จา่ย 
                   (3) ผูข้อรบัเงนิอุดหนุนจะต้องมีระเบียบ ขอ้บงัคบั หลกัเกณฑ์ 
หรือวธิีปฏบิตั ิในการน าเงนิอุดหนุนไปใช้จา่ย 
                   ( 4 ) 
โครงการของผูข้อรบัเงนิอุดหนุนจะตอ้งแสดงใหเ้ห็นวา่ประชาชนในพื้นทีข่อ
งผูใ้หเ้งนิอุดหนุนไดป้ระโยชน์อยา่งไร 
                  ( 5 ) 
หา้มด าเนินการหรือกอ่หน้ีผูกพนักอ่นทีจ่ะได้รบัเงนิอุดหนุน 
                  ( 6 ) 
เมือ่หน่วยงานที่ขอรบัเงนิอุดหนุนได้รบัเงนิจากองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่น
แลว้ใหอ้อกใบเสร็จรบัเงนิเพือ่ใหอ้งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่เก็บไวเ้ป็นหลกั
ฐ า น 
เวน้แต่หน่วยงานที่ขอรบัเงนิอุดหนุนไมม่ีใบเสร็จรบัเงนิใช้ในลกัษณะงานป
กตใิหอ้อกใบส าคญัรบัเงนิแทน 
                  ( 7 ) 
ใหอ้งค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรบัเงนิอุดหนุนรายงานผล
ท ร า บ ภ า ย ใ น  3 0  ว ั น  นั บ แ ต่ ว ั น ที่ โ ค ร ง ก า ร แ ล้ ว เ ส ร็ จ 
หากมีเงนิเหลือใหส้ง่คืนองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ในคราวเดียวกนั 
           7.๒ กรณีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ และสว่นราชการ 
ตอ้งมีงบประมาณในสว่นของตนเองรว่มสมทบ 
โดยใช้จา่ยจากแหลง่เงนิงบประมาณใดก็ไดแ้ละไมก่ าหนดจ านวนเงนิสมทบ 
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            7.3 หน่วยงานดงัตอ่ไปน้ีไมต่อ้งมีเงนิสมทบ 
                  (1) รฐัวสิาหกจิ 
                  (2) องค์กรประชาชน 
                  (3) องค์กรการกุศล 
                  ( 4) 
สว่นราชการทีไ่ดร้บัเงนิอุดหนุนตามกฎหมายวา่ดว้ยการก าหนดแผนและข ัน้
ตอนการกระจายอ าน าจให้ แก่ องค์ กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เช่ น 
เงนิคา่อาหารกลางวนัโรงเรียนสงักดักระทรวงศกึษาธกิาร/อาสาสมคัรสาธารณ
สุขประจ าหมูบ่า้น 
     8. การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการ 
ดงัน้ี 
         8.1 

ตอ้งเบกิจา่ยเงนิอุดหนุนใหห้น่วยงานทีข่อรบัเงนิอุดหนุนใหแ้ลว้เสร็จภายใน

ปีงบประมาณ   

         8.2 ตรวจสอบวา่หน่วยงานทีข่อรบัเงนิอุดหนุนมีระเบียบ ขอ้บงัคบั 

หลกัเกณฑ ์หรือวธิีปฏบิตัใินการใช้จา่ยอยา่งเหมาะสมและมีประสทิธภิาพ 

หรือไม ่หากไมม่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่สามารถพจิารณา 

ไมเ่บกิจา่ยเงนิอดุหนุนใหห้น่วยงานดงักลา่วได้ 

        8.3 

กอ่นเบกิจา่ยใหจ้ดัท าบนัทกึขอ้ตกลงตามแบบทีป่ลดักระทรวงมหาดไทยก าห

นดกบัหวัหน้าหน่วยงานทีข่อรบัเงนิอดุหนุน 

ส าหรบัองค์กรประชาชนและองค์กรการกศุลใหจ้ดัท าเป็นบนัทกึขอ้ตกลงกบั

ผูแ้ทนของหน่วยงานทีข่อรบัเงนิอุดหนุนไมน้่อยกวา่ 3 คน    

        8.4 

เมือ่ไดร้บัเงนิแลว้ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เรียกใบเสร็จรบัเงนิหรือใบ

ส าคญัรบัเงนิจากหน่วยงานทีข่อรบัเงนิอุดหนุน 

        8.5 แจง้หน่วยงานทีร่บัเงนิอุดหนุนรายงานผลการด าเนินงาน 

ตามแบบทีป่ลดักระทรวงมหาดไทย 

ก าหนด ภายใน ๓๐ วนั นบัแตว่นัทีโ่ครงการแลว้เสร็จ 
 

      9. การติดตามและประเมินผล 
          

ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูใ้หเ้งนิอุดหนุนแตง่ต ัง้คณะท างานตดิตามแล

ะประเมนิผลการใช้จา่ยตามทีเ่ห็นสมควร 

เพือ่ตดิตามผลการด าเนินโครงการจนแลว้เสร็จ 

หากไมด่ าเนินการตามโครงการใหเ้รียก 

เงนิคนืท ัง้หมด 



~ 5 ~ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข ัน้ตอนและการจดัท าเอกสารโครงการเพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบป

ระมาณ 

1. ข ัน้ตอนการเสนอโครงการขอรบัเงนิอดุหนุน 

(ตวัอยา่งหนงัสือขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณ) 

เขียนที ่.......................................................... 

เลขที.่..............  หมูท่ี ่............  ต าบลปากน ้า 

                                                          อ าเภอเมือง จงัหวดัระนอง 

                          85000 

                                                   วนัที ่........... เดือน 

................................  พ.ศ. ............. 
 

เรือ่ง  ขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
............... 
 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลปากน ้าทา่เรือ   
 

สิง่ทีส่ง่มาดว้ย  1. โครงการทีข่อรบัการสนบัสนุนงบประมาณ         

จ านวน  1  ชุด 

                   2. ส าเนารายงานการประชุม                                     

จ านวน  1  ชุด 

          3. ค าส ั่งแตง่ต ัง้คณะกรรมการเบกิจา่ยเงนิ         

จ านวน  1 ฉบบั 

          4. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูร้บัเงนิ                     

จ านวน  1  ชุด 
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          5. ส าเนาสมดุธนาคาร                     

จ านวน  1  ชุด 

          6. เอกสารอืน่ๆ (ถา้มี)            จ านวน  1  

ชุด 
 

 ดว้ย (หน่วยงาน/กลุม่/ชุมชน) 

....................................................................  ไดจ้ดัท าโครงการ      

....................................................................มีวตัถุประสงค์เพือ่ 

............................................................. 

..................................................................................................

.............................................................. 

ซึง่ในขณะน้ีมีงบประมาณไมเ่พียงพอตอ่การด าเนินการโครงการฯ 

จงึขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงาน 

ทา่นสนบัสนุนงบประมาณ จ านวน..................................... บาท 

(..................................................................)  

เพือ่ใหโ้ครงการดงักลา่วบรรลุ ตามวตัถุประสงค์ 

และเกดิผลสมัฤทธิร์ายละเอียดปรากฎตามเอกสารทีแ่นบมาพรอ้มน้ี 

          จงึเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณา 

 

     ขอแสดงความนบัถือ 

 

 

                                             

(ลงชื่อ)............................................. 

                                                     

(............................................) 

                                          

ต าแหน่ง.............................................. 

 

โทร. .................................. 

 

(แบบ 1) 

(แบบโครงการขอรบัเงนิอุดหนุน) 

โครงการ....................................................................................................

............................ 
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1.หลกัการและเหตุผล (สาเหตุและความจ าเป็นต้องมีโครงการ) 

.......................................................................................................

.....................................................................................................................

........................................................................................... 

2 . ว ั ต ถุ ป ร ะ ส ง ค์ ข อ ง โ ค ร ง ก า ร 

(แสดงความต้องการให้เกดิอะไรเพื่อประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่ว

นทอ้งถิน่ทีข่อรบัเงนิอุดหนุน 

1 . 

.............................................................................................................. 

2. .............................................................................................................. 

3. ..............................................................................................................  

4. .............................................................................................................. 

3 . เ ป้ า ห ม า ย ข อ ง โ ค ร ง ก า ร 

(เป็นการคาดหวงัลว่งหน้าในเชิงปรมิาณหรือเชงิคุณภาพถงึผลทีป่ระชาชนในเขตองค์ก

รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีข่อรบัเงนิอุดหนุนได้รบั 

1 . 

.............................................................................................................. 

2. .............................................................................................................. 

3. ..............................................................................................................  

4. .............................................................................................................. 

4.วิ ธี ก า ร ด า เ นิ น ก า ร  ( ก า ร ใ ห้ ร า ย ล ะ เ อี ย ด ใ น ก า ร ด า เ นิ น ก า ร 

ท าอย่างไรเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลซึ่งรวมถึงระเบียบ ข้อบงัค ับ 

หลกัเกณฑ์ หรือวธิีปฏบิตัใินการใช้จา่ยเงนิ) 

.......................................................................................................

.....................................................................................................................

.............................................................................................................. 

5.ระยะเวลาในการด าเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริม่ต้นและสิน้สุดของโครงการ) 

.......................................................................................................

.....................................................................................................................

.............................................................................................................. 

6.สถานทีด่ าเนินการ (ควรระบุสถานทีใ่หช้ดัเจน) 

.......................................................................................................

.....................................................................................................................

.............................................................................................................. 

7.ผู้รบัผดิชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รบัผดิชอบ) 
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...................................................................................................................

...................................................................................................................

................................................................................................................. 

 /7.ผู้รบัผดิชอบ… 

8.งบประมาณ 

 8 . 1 

ขอรบัเงินอุดหนุนจาก...(องค์การบรกิารสว่นจงัหวดั/เทศบาล/องค์การบรหิารส่วนต าบล

) 

. . . . . . . . . . . . . . . . จ า น ว น เ งิ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า ท 

(........................................................................) 

รายละเอียดประมาณการคา่ใช้จา่ยปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

 8 . 2  ง บ ป ร ะ ม า ณ ใ น ส่ ว น ข อ ง ต น เ อ ง ร่ ว ม ส ม ท บ  จ า น ว น 

.........................บาท(.............................) 

( เ ฉ พ า ะ อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น  แ ล ะ ส่ ว น ร า ช ก า ร 

ยกเวน้เงนิอุดหนุนทีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ได้รบัไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมายซึ่

งต้องต ัง้งบประมาณอุดหนุนใหห้น่วยงานทีข่อรบัเงนิอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหา

ดไทยวา่ด้วยเงนิอุดหนุนขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2559 ข้อ 7) 

9 . ป ร ะ โ ย ช น์ ที่ ค า ด ว่ า จ ะ ไ ด้ ร ั บ จ า ก โ ค ร ง ก า ร น้ี 

(ก่อให้เกิดประโยชน์กบัประชาชนในเขตองค์การปกครองสว่นทอ้งถิน่ที่ขอรบัเงนิอุดห

นุน อยา่งไร) 

1 . 

.............................................................................................................. 

2. .............................................................................................................. 

3. ..............................................................................................................  

4. .............................................................................................................. 
 

ลงชื่อ.....................................................ผู้เสนอโครงการ 

(.................................................................) 

ต าแหน่ง..................................................... 

(ผู้ขอรบัเงนิอุดหนุน) 
 

 

ลงชื่อ.....................................................ผู้เห็นชอบโครงการ 

(.................................................................) 

ต าแหน่ง..................................................... 

(ผู้ขอรบัเงนิอุดหนุน) 
 

 

ลงชื่อ.....................................................ผู้อนุมตัโิครงการ 

(.................................................................) 
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ต าแหน่ง..................................................... 

(ผู้ขอรบัเงนิอุดหนุน) 
 

 

ห ม า ย เ ห ตุ  

ผู้ขอรบัเงนิอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพื่อให้องค์ปกครองสว่นท้องถิ่นพิจ

ารณาว่าเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2559 หรือไม ่

 

 

 

 

 


