
 

 

๑.สำนักปลัด เทศบาลตำบลปากน้ำท่าเรือ        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท:์0 7788 0112     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

เว็บไซต์: https://www.paknamtarua.go.th   ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

Facebook: สำนักงานเทศบาลตำบลปากน้ำท่าเรือ 

E-mail : Paknamtarua@gmail.com 

 

๑.  ผู้ประกอบพาณิชย์กิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 
11) 

๒. ผู้ประกอบพาณิชย์กิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียน
แทนก็ได้ 

๓. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

๔. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 

 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ  :  การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :  สำนักปลัดเทศบาลตำบลปากน้ำท่าเรือ 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือนไขในการย่ืนคำขอ 

https://www.paknamtarua.go.th/
mailto:Paknamtarua@gmail.com
http://www.dbd.go.th/


 

-การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องมีสถานที่ตั้งอยู่ในเขต        สำนักปลัด                  

เทศบาลตำบลปากน้ำท่าเรือ ภายใน 30 วัน นับแต่ 

วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ.และยื่น 

คำขอต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 

2.  เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจคำขอ และหลัดฐานต่างๆ 
3. เจ้าหน้าที่นำข้อมูลการจดทะเบียนพาณิชย์เข้าสู่ระบบจดทะเบียนพาณิชย์ 

และพิมพ์ใบทะเบียนพาณิชย์  จากระบบเสนอนายทะเบียนพาณิชย์ 

-.ใช้ระยะเวลา  ไม่เกิน  5 วัน/ราย 

 

 

    

         เอกสารประกอบค ายื่น 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)    จำนวน  1  ฉบับ 
2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ  จำนวน  1  ฉบับ 
3) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชกิจ    จำนวน  1  ฉบับ 
4) แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป จำนวน 1 ฉบับ 
5) รูปภาพสินค้าท่ีจำหน่ายภายในสถานที่ประกอบพาณิชยกิจ          จำนวน 1 ฉบับ 
6) กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
- หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่   จำนวน  1  ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  
หรือสำเนาสัญญาเช่าและเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์    จำนวน  1  ฉบับ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 



7)  กรณีมอบอำนาจ : หนังสือมอบอำนาจ : สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบ
อำนาจ และผู้รับมอบอำนาจ      จำนวน  1  ฉบับ 

8) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบวีดีทัศน์  แผ่นวีดีทัศน์วีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัล  เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง  ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 

9) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้นำใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย  
-  กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชยN 
- เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
- เจ้าหน้าที่นำข้อมูลการจดทะเบียนพาณิชย์เข้าสู่ระบบจดทะเบียนพาณิชย์และพิมพ์ใบทะเบียนพาณิชย์จาก

ระบบเสนอนายทะเบียนพาณิชย์ 
- -เจ้าหน้าที่เรียนเก็บค่าธรรมเนียมออกใบเสร็จรับเงินและส่งมอบใบทะเบียนพาณิชย์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ที ่ พื้นที่ประกอบอาหาร ค่าธรรมเนียมฉบับละ 
(บาท) 

1 จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 
2 จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 
3 จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ                              ครั้งละ 20 
4 ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์                         ฉบับละ 30 
5 ขอให้คัดสำเนาและรับรองสำเนาของผู้ปรกอบการ          ฉบับละ 30 
6 ขอตรวจเอกสารรายหนึ่ง 20 

 

             ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักปลัด  เทศบาลตำบลปากน้ำท่าเรือ 

โทรศัพท์  :  0 7788 0112   

หรือเว็บไซต์  :  https://www.paknamtarua.go.th 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ค่าธรรมเนยีม 

  การรับเรื่องร้องเรียน 



 

  ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 

 

 

 

 

 


